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ACTA N° “VERIFICACION DILIGENCIAMIENTO FORMATO DE NOVEDADES DEL
MES DE JUNIO”
FECHA: Bogota, junio 30 de 2026
HORA: 4:30 p.m.
LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado Villa Mary
TEMA: Verificacion Diligenciamiento Formato de Novedades del mes de junio 2026

ASISTENTES: Responsable del jardin, profesionales y auxiliares en atencion a la
primera infancia

ORDEN DEL DIA:

Saludo

Verificacion del diligenciamiento del registro de novedades
Retroalimentacion y compromisos

Firma del acta

A

DESARROLLO:

Se da inicio a la jornada con un saludo por parte de la responsable del Jardin Infantil
Cofinanciado Villa Mary, quien agradece la disposicién del talento humano para participar
en el proceso de verificacion.

Posteriormente, se realiza la revision del diligenciamiento del formato de registro de
novedades FOR-PSS-309, teniendo en cuenta los lineamientos socializados previamente
en la capacitacion. Durante este ejercicio se verificO que las novedades registradas
cumplan con los criterios establecidos, tales como:
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» Registro completo de fecha, hora y lugar donde ocurre la novedad.

» Descripcion clara, coherente y detallada de la situacion presentada, incluyendo
acciones inmediatas, seguimiento y cierre.

» ldentificacion de la categoria de la novedad acorde a la tipologia establecida
(comportamental, salud, presunta vulneracion de derechos, entre otras).

» Inclusion de la forma de obtencion de la informacion.

Registro del nombre, rol y firma de quien reporta la novedad.

Evidencia de la socializacién con las familias, incluyendo firma o huella segun

corresponda.

Y V

De igual manera, se verificd el cumplimiento de aspectos clave como:

» Uso de tinta negra permanente en el diligenciamiento.

» Organizacion y archivo oportuno de las novedades en la historia social de cada nifia
0 nifio.

» Registro adecuado de apertura, seguimiento y cierre de cada novedad.

» Manejo adecuado de situaciones reportadas por via telefonica.

Durante la revision, se identificaron fortalezas en el registro, tales como la claridad en las
descripciones y el compromiso del equipo en el seguimiento de los casos. Asi mismo, se
evidenciaron algunos aspectos por mejorar, relacionados con el diligenciamiento
completo de todos los campos y el fortalecimiento en la redaccion de algunas novedades.

RETROALIMENTACION Y COMPROMISOS:

Fortalecer la redaccion clara y precisa de las novedades.

Garantizar el diligenciamiento completo de todos los campos requeridos.
Continuar con la socializacion oportuna de las novedades con las familias.
Realizar seguimiento constante a los casos registrados hasta su cierre.
Mantener la organizacion y archivo adecuado de los registros.

VVVYY

Se finaliza la jornada resaltando la importancia del adecuado registro de novedades como
herramienta fundamental para garantizar la proteccion integral de las nifias y los nifios,
asi como la calidad en la prestacion del servicio.
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Compromisos:
. Fechad
Compromisos Responsables .ec a. 'e
Ejecucion
No Aplica No Aplica No Aplica
No Aplica No Aplica No Aplica
CONVOCATORIA. No Aplica
En constancia de lo anterior firman:
) Cargo o Tipo de . .
Nombres y Apellidos g 'P Dependencia Firma

vinculacién

Responsable del

Liliana Arquez Jardin JIC Villa Mary ‘%%’77

Fernandez

Profesional en
Atencion a la JIC Villa Mary E
Primera Infancia ot Dausttne

Grace Carolina
Vargas

Anexos: Planilla de asistencia

Elaboré: Grace Carolina Vargas Fajardo -Profesional en Atencién a la Primera Infancia-
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1. Tema:\lf,lplﬁa HCION B‘l("_ N Mf\mréf}_”) NO\)ED/‘DtS kﬁ,):’"f/(:) 2. Lugar o Localidad o Sede : ENGATIVA 3. Fecha y hora: 3-9/%/-2\0259 4',3::} }:’ Yy}
4. Nombre responsable: /.l (lﬁf\/A pf‘\@v{»} \Dﬁp/\’f‘/‘! DE—? 5. Dependencia responsable: J ] ': \//C( B fnﬁ P7
6. ' 8. Documento de identidad 9. Entidad / 11. Planta / » 13. Teléfono y Ext. / '
item 7. Nombres y Apellidos Dependencia 10. Rol / Cargo Contratista 12. Correo electronico Celular 14. Firma
8.1 Tipo 8.2 Numero
1 |LILIANA MARGARITA ARQUEZ FERNANDEZ cc. 1.014.262.757|J.1.C. VILLA MARY  [ResPonsadle %l Contratista , 3102409643
2 |MIGUEL ANGEL LOPEZ PENUELA ccC. 79791532|J.1.C. VILLA MARY  |Apoyo administrativo Contratista quet 3002366967
3 |XIOMARA RODRIGUEZ GRANADOS cc 1022435120/4.1.C. VILLA MARY :’,‘;’;ﬁ::’n";g B 9O Contratista 3222619649
4 |GRACE CAROLINA VARGAS FAJARDO cc. 52983141(J.1.C. VILLA MARY |Profesional en atendon ¢ onyratista 3112493266
5 |ANGELICA CARDENAS CARDENAS c.C. 1077034468 J.1.C. VILLA MARY [Fofosions) et atencion)  Gontratista 3213732529
6 |MARIA GUADALUPE LOMBANA RAMIREZ cc. 52.015.967|J..C. VILLA MARY |PTofesional en atencion ¢ onratist 3102482459
7 {ROSSI DAYHANA DIAZ OCAMPO 1.075.266.189|J.1.C. VILLA MARY [Pofesional en stencion) G ontratista 3143571213
8 |MARILUZ JIMENEZ BELTRAN c.c. 52985663 |J.1.C. VILLA MARY :‘I‘::j}f’n':‘a o endon  Contratista ; 3144779209
9 |NINI JOHANNA DUARTE BARRIGA cc. 52542846J.1.C. VILLA MARY [Profesional en atencion) ¢ oyratigtg ;, 3107573893 |y Jo )\u e Qe ke
2 : R ~
10 {TATIANA ELIZABETH MURCIA DELGADO cc. 1007708587|J.1.C. VILLA MARY [Pofesiona) o6 atencionl G onpratista i 3163450920 | W M(\
1
11 |KAROL JULIANA HERRERA VIDES cc. 1.004.094.874/J.1.C. VILLA MARY [Audler en atencion ala) G ontratista 3244202703 Mﬂ
- _ 7 m
12 |LIZETH TATIANA HERMAN CRUZ c.c. 1050964709/J.1.C. VILLA MARY :::ﬁ; oo awencion alal  Contratista 3013777418 M@
Personal de Aseo e " 1
13 |YOLEIDA MENDOZA HERNANDEZ cc. 1.216.978.409|J.1.C. VILLA MARY [FS=0 Contratista 1 3249139088 AC 0y, .
14 |ZULEIMA SIERRA ANIBAL cc. 1007664215(1.1.C. VILLA MARY [[esne! &8 A5 ¢ Gontratista s Jmai 3219719726 =
E /
15 |VALENTINA SANDOVAL VERGARA cc 1014194788/J.1.C. VILLA MARY 5?’;?;":' de Aseo e contratista 314 6130301 :
16 |TERCILIA MENDOZA HERNANDEZ cc. 1085099264(J.1.C. VILLA MARY |Personal de servicio ¢8l  conyratista gma 3144616753 r
17 |JANIS MARIA VERGARA BALASNOA cC. 26203690{J.1.C. VILLA MARY [Personal de servicio de|  Gonyratista er@gr 3023721248 S an
Personal de servicic de :
18 |ROCIO DEL CARMEN MORALES MEZA cc. 45469198/J.1.C. VILLA MARY [Personal Contratista 3229046375 QQC\ o Y




