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ACTA N° “VERIFICACIÓN DILIGENCIAMIENTO FORMATO DE NOVEDADES DEL 

MES DE JUNIO” 

 

 

FECHA:  Bogotá, junio 30 de 2026 

 

HORA:  4:30 p.m. 

 

LUGAR:  Jardín Infantil Cofinanciado Villa Mary 

 

TEMA: Verificación Diligenciamiento Formato de Novedades del mes de junio 2026 

 

ASISTENTES: Responsable del jardín, profesionales y auxiliares en atención a la 

primera infancia  

 

 

 

ORDEN DEL DÍA: 

 

1. Saludo  

2. Verificación del diligenciamiento del registro de novedades  

3. Retroalimentación y compromisos  

4. Firma del acta 

 

 

 

DESARROLLO: 

 

Se da inicio a la jornada con un saludo por parte de la responsable del Jardín Infantil 

Cofinanciado Villa Mary, quien agradece la disposición del talento humano para participar 

en el proceso de verificación. 

 

Posteriormente, se realiza la revisión del diligenciamiento del formato de registro de 

novedades FOR-PSS-309, teniendo en cuenta los lineamientos socializados previamente 

en la capacitación. Durante este ejercicio se verificó que las novedades registradas 

cumplan con los criterios establecidos, tales como: 
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➢ Registro completo de fecha, hora y lugar donde ocurre la novedad.  

➢ Descripción clara, coherente y detallada de la situación presentada, incluyendo 

acciones inmediatas, seguimiento y cierre.  

➢ Identificación de la categoría de la novedad acorde a la tipología establecida 

(comportamental, salud, presunta vulneración de derechos, entre otras).  

➢ Inclusión de la forma de obtención de la información.  

➢ Registro del nombre, rol y firma de quien reporta la novedad.  

➢ Evidencia de la socialización con las familias, incluyendo firma o huella según 

corresponda.  

 

 

De igual manera, se verificó el cumplimiento de aspectos clave como: 

➢ Uso de tinta negra permanente en el diligenciamiento.  

➢ Organización y archivo oportuno de las novedades en la historia social de cada niña 

o niño.  

➢ Registro adecuado de apertura, seguimiento y cierre de cada novedad.  

➢ Manejo adecuado de situaciones reportadas por vía telefónica.  

 

 

Durante la revisión, se identificaron fortalezas en el registro, tales como la claridad en las 

descripciones y el compromiso del equipo en el seguimiento de los casos. Así mismo, se 

evidenciaron algunos aspectos por mejorar, relacionados con el diligenciamiento 

completo de todos los campos y el fortalecimiento en la redacción de algunas novedades. 

 

 

RETROALIMENTACIÓN Y COMPROMISOS: 

➢ Fortalecer la redacción clara y precisa de las novedades.  

➢ Garantizar el diligenciamiento completo de todos los campos requeridos.  

➢ Continuar con la socialización oportuna de las novedades con las familias.  

➢ Realizar seguimiento constante a los casos registrados hasta su cierre.  

➢ Mantener la organización y archivo adecuado de los registros. 

 

Se finaliza la jornada resaltando la importancia del adecuado registro de novedades como 

herramienta fundamental para garantizar la protección integral de las niñas y los niños, 

así como la calidad en la prestación del servicio. 
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Compromisos: 

 

Compromisos Responsables 
Fecha de 

Ejecución 

No Aplica No Aplica No Aplica 

No Aplica No Aplica No Aplica 

 

CONVOCATORIA. No Aplica 

 

 

En constancia de lo anterior firman:  

 

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

 

Liliana Arquez 

Fernández 

 
Responsable del 

Jardín 

 

JIC Villa Mary 

 
 

Grace Carolina 

Vargas 

 Profesional en 

Atención a la 

Primera Infancia 

 

JIC Villa Mary 

  

 

 

Anexos: Planilla de asistencia 

 

Elaboró: Grace Carolina Vargas Fajardo -Profesional en Atención a la Primera Infancia- 
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